o)
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Q«@D&Q Q@Qf‘( AUPRES DE L'INSEE

PAYS DEVALOIS

L'immatriculation est obligatoire, y compris poaslassociations. Elle permet a I'administratior,@artenaires, voire
aux fournisseurs, d'identifier Iégalement la stitet Elle est indispensable pour les formalitéatineds a I'embauche,
permet d'émettre des factures ou de pouvoir efedes transactions financiéres, comme la co-ptamuc

Qu'est-ce que le « numéro SIREN » ?
Le numéro SIREN est le Systeme d'ldentificationé@hertoire des Entreprises.
Il est utilisé par tous les organismes publicestddministrations en relation avec I'entreprisasgociation.

Il est attribué par I'INSEE et se compose de drefsif Ce numéro est unique et invariable. Le nur&REN
classique se décompose en trois groupes de tiffiestattribués d'une maniére non significativef@mction de
l'ordre d'inscription.

Quelles démarches pour immatriculer une associatio

Vous cherchez a immatriculer votre associationépentoire des entreprises et des établissemenENEHR
Vos démarches sont & accomplir auprés du Centremiealités dont vous dépendez :

1. I'Urssaf (a laquelle sont versées les cotisatisng)dtre association esmployeuse de personnel salarié
L'Urssaf transmettra la demande a I'lnsee qui jpiergea l'inscription au répertoire et a l'attribatdu numéro
d'identification.

2. le Greffe du Tribunal de Commerce si votre assmriat'est pas employeuse maigrce des activités qui
entrainent le paiement de la TVA ou de I'imp6t sutes sociétés
Le Greffe du Tribunal de Commerce transmettra faatele a I'lnsee qui procédera a l'inscription au
répertoire et a I'attribution du numéro d'idenéfion.

3. Votre association n'est pas dans les deux casgeét®mais elle recoit (ou souhaite recevoir) des
subventionsou des paiements en provenance de I'Etat ou tlestatés territoriales.
L'inscription doit alors étre demandée directenmamtcourrier a lairection régionale de I'Insemmpétente
pour votre département en joignant une copie @ststde votre association et une copie de |'¢xisau au
journal officiel (ou a défaut le récépissé de déjst statuts en préfecture).

Il faut compter un délai de 15 jours pour recegoin N° de SIRET.
L'association recoit ensuite un certificat d'ingtan.

Attention : le certificat d'inscription doit étre précieusemeonservé, car il n‘est pas délivré de duplicateasnde

perte.
o



Adresse de I'INSEE de notre région
INSEE NORD-PAS DE CALAIS

130, avenue du Président J.F. Kennedy
CS 70769

59034 Lille Cedex

Tél : 09.72.72.60.00

Voici un modele de lettre a adresser a 'INSEEateewrégion :

Nom de l'association
Adresse
CP - Ville

A
INSEE NORD-PAS DE CALAIS
130, avenue du Président J.F. Kennedy

CS 70769
59034 Lille Cedex

Objet : délivrance du numéro SIRET

Monsieur le Directeur Régional de I'NSEE,

Nous souhaiterions immatriculer notre associationépertoire des entreprises et des etablisserSB6RENE afin
d'obtenir un numéro SIRET, nous permettant ainsedevoir des subventions de I'Etat et des colliéés

territoriales.

Nous vous prions de bien vouloir trouver ci-joinkes pieces nécessaires a cette immatriculation :

- Photocopie du récépissé délivré par la préfedtusede la déclaration ;
- Photocopie des statuts mentionnant I'objet ded@ation ;
- Photocopie de I'annonce Iégale parue au JourffialeD

Avec nos remerciements, nous vous prions d’agkdensieur le Directeur Régional, I'expression de salsitations

distinguées.

Nom et prénom du président

Signature

Informations supplémentaires :

http://www.insee.fr/




